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بالأنظمة واللوائح  بالباحةدليل التزامات جمعية البر الخيرية 

 المتعلقة بمكافحة غسل الأموال وجرائم الإرهاب وتمويله والسياسات
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العربية السعودية  ةالتي تقضي بها الأنظمة السارية في المملك الجمعية بمراعاة الأحكامتلتزم  

 ذات الشق المالي، ومنها:

 هـ.٥/٢/١٤٣٩ ( وتاريخ٢٠نظام مكافحة غسل الأموال الصادر بالمرسوم الملكي رقم )م/ - ١

 هـ١٢/٢/١٤٣٩ ( وتاريخ٢١نظام مكافحة جرائم الإرهاب وتمويله الصادر بالمرسوم الملكي رقم )م/ - ٢

( وتاريخ ٢٢8رقم ) اللائحة التنفيذية لنظام مكافحة جرائم الإرهاب وتمويله الصادرة بموجب قرار مجلس الوزراء - ٣

 هـ٢/٥/١٤٤٠

 وتاريخ (١٤٥٢٥) اللائحة التنفيذية لنظام مكافحة غسل الأموال الصادرة بموجب قرار رئاسة أمن الدولة رقم - ٤

 هـ١٩/٢/١٤٣٩

 هـ.١٤٤١ل ربيع الأو –الأموال وتمويل الإرهاب / مؤسسة النقد العربي السعودي دليل مكافحة غسل  - ٥

 هـ. ١٤٤٠جماد الأول  –لدليل الإرشادي لمكافحة غسل الأموال / وزارة التجارة ا - 6

 

 

الأموال وجرائم  كما تلتزم الجمعية بتطبيق اللوائح والسياسات الداخلية المتعلقة بمكافحة غسل

 الإدارية، وهي: ، والتي أقرها مجلس الإدارة على كافة المستوياتالإرهاب وتمويله

 سياسة الوقاية من عمليات غسل الأموال وجرائم الإرهاب. - ١

 سياسة الاشتباه بعمليات غسل الأموال وجرائم الإرهاب وتمويله. - ٢

وجرائم الإرهاب  لمكافحة غسل الأموالقائمة السياسات والإجراءات والضوابط المتعلقة بتدابير العناية الواجبة  - ٣

 وتمويله.

 الدليل التنظيمي لمكافحة غسل الأموال وجرائم الإرهاب وتمويله. - ٤

 الأموال. لإجراءات التي تلتزم بها الجمعية إذا توفرت لديها أسباب معقولة للاشتباه بعملية غسلا - ٥

 العميل عن غسل الأموال.الإجراءات التي تلتزم بها الجمعية لتجنب تنبيه  - 6

 .الإرهابسياسة مكافحة غسل الأموال وتمويل  – ٧

 

 



 بسم الله الرحمن الرحيم                     الممـلكة العربية السعوديـة               

 بالباحــة                                                             جمعيــة البــر الخــيريــة               

   والتنمية الاجتماعية الموارد البشريةمسجــلة بوزارة  

                                                                         (           54برقم )                        

 

 

 مويله وغسل الأموالوتالإرهاب تلتزم الجمعية بإقامة البرامج التوعوية الداخلية الوقائية من جرائم 

 

 وعليها وبوجه خاص اتخاذ الآتي:

 

  وصور وثائق الهويات الوطنية  الحسابات والمراسلات الماليةالاحتفاظ في مقرها بالسجلات والمستندات المالية وملفات

 التعامل. للمتعاملين معها لمدة لا تقل عن عشر سنوات من تاريخ انتهاء

 والموثوقة وتحديد هوية  تحديد هوية العميل والتحقق منها باستخدام الوثائق الأصلية والبيانات أو المعلومات المستقلة

 جراءات معقولة للتحقق منها.المستفيد الحقيقي واتخاذ إ

 .تحديث المعلومات والبيانات والمستندات بصفة مستمرة 

 قانونية أو غير شرعية إيجاد سياسات وإجراءات وضوابط داخلية صارمة لمكافحة أي محاولات لأغراض غير 

 ولضمان حماية العملاء.

 .الامتثال باللوائح والإرشادات المعمول بها في المملكة 

  عمليات تدقيق دورية مستقلة بواسطة جهات متخصصة ومعترف بها.إجراء 

 .تنفيذ برامج تدريبية مستمرة لجميع العاملين بالجمعية وعلى كافة المستويات 

 مكافحة غسل الأموال  يكون المسؤول المالي مسؤولا عن آليات كشف أي من الجرائم المنصوص عليها في نظامي

 وجرائم الإرهاب وتمويله.

 

الإجراءات التي تلتزم بها الجمعية إذا توفرت لديها أسباب معقولة للاشتباه في أن الأموال أو بعضها 

 :تمثل عمليات لها علاقة بغسل الأموال

 

 وبشكل مباشر. إبلاغ الإدارة العامة للتحريات المالية لدى رئاسة أمن الدولة فورا 

  عن تلك الحالة والأطراف ذات الصلة،  المتوافرة لديها اعداد تقرير مفصل يتضمن جميع البيانات والمعلومات

 المالية به. وتزويد الإدارة العامة للتحريات

 .عدم تحذير المتعاملين معها من وجود شبهات حول نشاطهم 
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 التدابير الاحترازية في سبيل مكافحة عمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب: 

لتي تمثل المدخل الوزارة وا متطلبات الحوكمة المالية للجمعيات الأهلية والمعتمدة منتعمل الجمعية على استيفاء كافة  -١

 وإداريا. الرئيسي لضبط وحوكمة كافة عمليات الجمعية ماليا  

ويل جرائم غسل الأموال وتم تحديد وفهم وتقييم المخاطر المحتملة التي يمكن أن تتعرض لها الجمعية وتخص عمليات -٢

 المرتبطة بهذه المخاطر. على التحديث المستمر لكافة العامل الإرهاب، مع العمل

في الجمعية وتحقيق الرقابة  اعتماد سياسات وإجراءات مالية ومحاسبية تعمل على ضبط ومراقبة كافة العمليات المالية -٣

 السابقة والمصاحبة واللاحقة على هذه العمليات.

والإجراءات المنظمة للعمل وأنها  تعني بمراقبة الالتزام بالسياساتوضع منظومة متكاملة للتدقيق والمراجعة الداخلية  -٤

 الأموال وتمويل الإرهاب. توفر المتطلبات الأساسية في مجال مكافحة غسل

في عمليات الجمعية قبضا  الاعتماد على القنوات المالية غير النقدية والاستفادة من مميزاتها للتقليل من استخدام النقد -٥

 وصرفا .   

العدل ووزارة التجارة  تزام بما تصدره الجهات الرقابية كوزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية ووزارةالال -6

من الجهات المخولة نظاما من تعليمات تتعلق بمبدأ  والاستثمار والبنك المركزي السعودي وهيئة السوق المالية وغيرها

 نى التالي:اعرف عميلك والعناية الواجبة على أن تشمل كحد أد

a. القبض المعتمدة  التحقق من هوية جميع المتبرعين والعملاء بتسجيل الحد الأدنى من البيانات على سندات

 من الجمعية وتسجيلها في البرنامج المحاسبي للجمعية.

b. والإجراءات المعتمدة في  تحديد هوية المستفيدين الحقيقين والتحقق من أوضاعهم النظامية وفق السياسات

 الإدارات المعنية بالبرامج والأنشطة في الجمعية.

 تلتزم الجمعية بكافة التعليمات المنظمة لعمليات جمع التبرعات من الجهات الرسمية ذات العلاقة. -٧

 التبرع. تسجيل جميع المعلومات المتعلقة بالتبرعات الواردة، وبيانات المتبرع والغرض من  -8

المالية لمدة لا تقل عن عشر  دات والوثائق والبيانات الخاصة بجميع العملياتتحتفظ الجمعية بجميع السجلات والمستن -٩

 سنوات، مع اتاحتها للجهات المختصة عند الطلب.

والقوانين الرسمية والسياسات  ترفض الجمعية أي تبرع أو منحة أو تعامل مالي ينطوي على أي مخالفة لأنظمة -١٠

 أي شبهة أو تصرف من شأنه الإضرار بالجمعية.  تنطوي على المالية الحاكمة للعمل المالي في الجمعية أو

 أي مخاطر محتملة. التأكد من السلامة القانونية للمتبرع والمبلغ المتبرع به وذلك لحماية الجمعية من -١١

ولا تتصرف بهذه التبرعات بعد  لا تسمح الجمعية باستقبال تبرعات إلا للأغراض التي أنشئت من أجلها الجمعية -١٢

 إلا في الاغراض المحددة لها من قبل المتبرع.قبولها 

عدم إجراء أي تعامل مالي أو تجاري أو استقبال تبرع أو أي أموال من مصدر أواسم مجهول أو وهمي، ويجب  -١٣

بداية التعامل مع هؤلاء العملاء أو عند إجراء تعاقدات معهم  التحقق من هوية المتعاملين استنادا إلى وثائق رسمية عند

 من ينوب عنهم. كما يجب التحقق من الوثائق الرسمية للمنشآت ذات الصفة الاعتبارية اشرة أو عن طريقبصفة مب

 عنها ونحو ذلك.  التي توضح اسم المنشأة وعنوانها وأسماء المالكين لها والمديرين والمفوضين بالتوقيع

غسل الأموال وتمويل جرائم  مكافحة عملياتتعزيز برامج بناء القدرات والتدريب لرفع كفاءة العاملين في مجال  -١٤

 الإرهاب.

 الأموال وجرائم تمويل الإرهاب. إقامة برامج توعوية لرفع مستوى الوعي لدى العاملين في الجمعية لمكافحة غسل  -١٥

 وإجراءات العناية الواجبة. رفع كفاءة القنوات المستخدمة للمكافحة وتحسين جودة التعرف على العملاء  -١6
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 وات اللازمة التي تساعد على رفع جودة وفاعلية الأعمال في الجمعية.توفير الأد -١٧

 التعرف على المستفيد الحقيقي ذي الصفة الطبيعية أو الاعتبارية في التبادل المالي.  -١8

اص والمبالغ التأكد من هوية الأشخ السعي في إيجاد عمليات ربط الكتروني مع الجهات ذات العلاقة للمساهمة في  -١٩

 ا.المشتبه به

توافقها مع ما لديها من معلومات  تراقب الجمعية المعاملات والوثائق والبيانات وتقوم بفحصها بشكل مستمر لضمان -٢٠

 وعن مصادر أمواله عند الحاجة للتحقق من ذلك. عن المتبرع وأنشطته التجارية والمخاطر التي يمثلها،

غير اعتيادي للمعاملات التي لا  ي وكذلك أي نمطتدقيق جميع المعاملات التي تكون معقدة وكبيرة بشكل غير عاد -٢١

 يكون غرض التبرع فيها واضحا .

التي تكون فيها مخاطر احتمال  تشديد إجراءات العناية الواجبة ودرجة وطبيعة مراقبة علاقة العمل في الحالات -٢٢

 و غير عادية أو مشبوهة.لتحديد ما إذا كانت المعاملة تبد وقوع غسل الأموال وتمويل جرائم الإرهاب مرتفعة وذلك

بعد موافقة صاحب الصلاحية  التحديث الدائم والمستمر لهذه السياسة، ونشرها وتثقيف العاملين والمتطوعين بها، -٢٣

العلاقة بتعميمها على كافة العاملين في الجمعية والذين تم  عليها وعلى التحديثات المستمرة، وتقوم الإدارات ذات

 ياسة.الس تحديدهم في نطاق تطبيق
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 الدليل التنظيمي لمكافحة غسل الأموال وتمويل الأرهاب
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 تعريفات الدليل:

 الأموال: . غسل١

للشرع أو ا عملية ارتكاب أي فعل أو الشروع فيه ويقُصد من وراءه إخفاء أو تمويه أصل حقيقية الأموال المكتسبة خلاف   

 وتمر عملية غسل الأموال عادة بثلاث مراحل أساسية هي: مشروعة المصدر،النظام وجعلها تبدو كأنها 

 .مرحلة التوظيف )مرحلة الإبداع(.١

 .مرحلة التغطية )إخفاء وفصل الأموال غير المشروعة(٢

 .مرحلة التكامل )إضفاء الصفة الشرعية على الأموال(.٣

 

 مقدمة:

الإرهاب، أصبح العالم الأموال وتمويل  ، وفي ظل مخاطر غسلكمؤسسة غير ربحية بالباحةتعمل جمعية البر الخيرية 

 تواجه المؤسسات غير الربحية التحدي المتمثل في التصدي لخطر غسل الأموال دا مع سهولة تحويل الأموال حيثأكثر تعقي

 على جبهات متعددة كبقية المؤسسات الغير ربحية.

لهذا السبب، يجب على المنظمات غير  من الثقة من قبل المجتمع ككلل ير الربحية التقليدية بمستوى عاتتمتع المنظمات غ

 غسل الأموال المحتمل وتمويل الإرهاب من خلال إساءة استخدام عمليات التبرع الربحية اتخاذ الاحتياطات اللازمة لتجنب

 الخيرية.

 

وجميع الموظفين لاتخاذ  العليا بالجمعيةهذا الدليل التنظيمي لمساعدة الإدارة البر الخيرية بالباحة لذلك طورت جمعية 

الإرهاب، واستند الدليل على العديد من الوثائق المرجعية من  القرارات الوقائية من محاولات غسل الأموال وتمويل

 :أهمها

  ولائحته التنفيذية. ـه٥/٢/١٤٣٩ وتاريخ( ٢٠لصادر بالمرسوم الملكي رقم )م/لنظام مكافحة غسل الأموال ا 

 ـوقواعده التنفيذية.١٢/٢/١٤٣٩ وتاريخ)٢١فحة جرائم الأرهاب وتمويله الصادر بالمرسوم الملكي رقم )م/ونظام مكا   ه

 أعلى المعايير  وستقوم الجمعية بتطوير هذا الدليل بشكل مستمر لتعزيز نظام الحوكمة وتطبيق نظام الحوكمة للجمعية

 العالمية في مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب. 
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 :FATFلإجراءات الموصي بها من فريق العمل المالي ا

 

 

 الأموال وتمويل الإرهاب: بأفضل الممارسات التالية للمنظمات غير الربحية لمكافحة غسل FATFتوصي 

 الضوابط الداخلية القوية وإجراءات إدارة  ممارسات الحوكمة الجيدة والإدارة المالية القوية، بما في ذلك ضمان

 المخاطر.

 ربحية أو تحصل عليها أو تعمل عن  العناية الواجبة على الأفراد والمنظمات التي تقدم الأموال للمنظمة الغير تنفيذ

 كثب معها.

 والبحث في المعلومات المتاحة للجمهور، بما  من سمعة المودع أو الشريك من خلال استخدام معايير الاختيار التحقق

 ئم الأمم المتحدة.وقوا في ذلك قوائم العقوبات المحلية

 ومسؤوليات المانحين، بما في ذلك المعلومات  في اتفاقيات مكتوبة عندما يكون ذلك ممكن ا لتوضيح توقعات الدخول

 الأموال ومتطلبات الإبلاغ المنتظم والتدقيق والزيارات الميدانية. التفصيلية فيما يتعلق بتطبيق

 أفضل في عمليات المؤسسة، وتصميم  تحليل داخلي للمخاطر للمساعدة في فهم المخاطر التي تواجهها بشكل إجراء

 والعناية الواجبة. تدابير التخفيف المناسبة من المخاطر

 وكاملة للإيرادات والمصروفات والمعاملات  ضوابط وإجراءات مالية قوية والاحتفاظ بالسجلات المالية كافية وضع

 ذلك الاستخدام النهائي للأموال. طوال العمليات بما في المالية

 على النحو المنشود. أهداف البرنامج بوضوح عند جمع الأموال والتأكد من تطبيق الأموال تحديد 

 والحاصلون عليها متاحة للجمهور. من أن المعلومات المتعلقة بالأنشطة التي يقوم بها المانحون التأكد 

 ما إذا كان ينبغي قبول التبرعات أو  مصادر دخل المودع أو الممول ووضع معايير لتحديدمن الإبلاغ عن  التأكد

 رفضها.
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 مجالات غسل الأموال ومصادر التحصيل:

 .المضاربات على الأسهم 

   والعقارات.المضاربة على أسعار الأراضي 

 .العقود 

 .المزادات والمناقصات 

 .الهدايا وبيع التحف النادرة 

  على اختلاف أشكالها وألوانها.الملاهي 

 .أنشطة التهريب 

 .أنشطة السوق السوداء 

 .أنشطة الرشوة والفساد 

 .العمولات 

 .الاقتراض من البنوك 

 .جمع أموال من المودعين وتهريبها إلى الخارج 

 .الدخل الناتج عن الغش التجاري أو الاتجار في السلع الفاسدة 

 .الدخل الناتج عن تزييف النقود 

 ناتج عن تزوير الشيكات المصرفية.الدخل ال 

 .الدخل الناتج عن الفساد السياسي واستخدام الحصانة 

 .الدخل الناتج عن التستر 

 

 ساليب وطرق غسل الأموال وتمويل الإرهاب:ا

 .الغسل بالقرض المضمون 

 .الغسل بواسطة الاعتمادات المستندية 

 .الغسل عن طريق التمويل والإيرادات 

 المال. الغسل من خلال أسواق 

 .الغسل من خلال التأمين 

 .أسلوب إنشاء الشركات الوهمية 

 .الغسل عن طريق النزاعات القضائية الوهمية 

 .الغسل بإنشاء مشروعات الواجهة 

 .الغسل في العقود والتوريدات الكبيرة 

 .الغسل بواسطة المهرجانات والاحتفالات السياحية 

  .الجمعيات والهيئات الخيرية غير المرخصة 
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 سياسة التدابير المشددة على العملاء:

 وفق ما يلي: تشمل تدابير العناية الواجبة المشددة تجاه العملاء والتي ينبغي اتخاذها كحد أدنى

 وتحديث بيانات الهوية ومعلومات الملكية  على معلومات إضافية عن العميل مثل: المنصب، حجم الأصول، الحصول

 للشركات بشكل دوري.

 بشأن ذلك. علاقة العمل وطبيعتها والحصول على معلومات إضافية الغرض من فهم 

 على معلومات عن مصدر الأموال أو الثروة للعميل. الحصول 

 العمليات التي يتم إجراؤها خلال مدة قيام علاقة  الرقابة بشأن علاقات العمل وذلك بزيادة عدد مرات التدقيق في تعزيز

 المخاطر. م إجراؤها مع ما تعرفه المنشأة عن العميل ونشاطه ودرجةالعمليات التي يت العمل لضمان اتساق

 سياسة الإبلاغ عن اشتباه حالة غسل الأموال:

 تقرير بالعملية المشتبه بها لوحدة التحريات المالية بشكل مباشر. . إرسال١

لنموذج الإبلاغ  ذات العلاقة وفقا  العملية  جميع ما يتعلق بالعملية المبلغ عنها من مستندات وبيانات وافية عن . توفير٢

 يشتمل البلاغ كحد أدنى على المعلومات الآتية: المعتمد من قبل الوحدة، على أن

 هواتفهم. أسماء الأشخاص المشتبه بتعاملاتهم ومعلومات عن عناوينهم وأرقام 

 .بيان بالعملية المشتبه بها وأطرافها وظروف الاكتشاف وحالتها الراهنة 

 محل العملية المشتبه بها. تحديد المبلغ 

 .أسباب ودواعي الاشتباه التي استند إليها الموظف المسئول عن الإبلاغ 

 بالتبليغ أو الاشتباه. حالة التبليغ يجب على المنشأة عدم إخطار أو تحذير العميل المبلغ عنه . في٣

عند طلبها من وحدة التحريات المالية وذلك  مؤسسات الأعمال والمهن غير المالية المحددة تقاريرها عن البلاغات . تقدم٤

 ويمكن أن يشتمل الطلب على ما يلي: خلال عشرة أيام من تاريخ الطلب

 .معلومات عن الطرف المبلغ عنه 

 يان بالمعاملات التجارية أو المالية للمبلغ عنه أو الأطراف ذات الصلة.ب 

  المستندات.تقديم المبررات والمؤشرات الدالة على الشك تتضمن 

 أتاحته عند الطلب للجهات المختصة. تسجيل نتائج التحقيق كتابتا  والاحتفاظ بالسجل لمدة عشر سنوات مع . يجب٥

ينبغي استيفائها بموجب أي من  بحيث ()عشرة الألف ریال ریال ١٠٬٠٠٠قبول آية مبالغ نقدية تكون أكثر من  . عدم6

 التحويل المباشر ......الخ( –البيع  نقاط –المعاملات البنكية مثل )الشيكات 
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 إجراءات إدارة المخاطر المتعلقة بغسل الأموال وتمويل الإرهاب:

 

المحتمل أن يكون في  أنه حاليا   أو من ما إذا كان العميل الحالي أو الجديد والمستفيد الحقيقي سبق أن كان أو . تحديد١

 .للمخاطرممثلا  المستقبل شخصا سياسيا  

والمستفيدين الحقيقيين المحددين كأشخاص سياسيين  اتخاذ التدابير المناسبة لتحديد مصدر ثروة أموال العملاء ضرورة. ٢

 ممثلي للمخاطر.

عن أي اشتباه يتبادر بشأن العمليات التي  التصرف الذي من شأنه تحذير العملاء بشكل مباشر أو غير مباشر . تجنب٣

 الأعمال والمهن غير المالية التأكد مما يلي: يقوم بها العميل وعلى مؤسسات

 .القبول الشكلي للعمليات المشتبه بها وعدم رفضها 

 تطبيق التعليمات بشأن العمليات التي يجرونها. تجنب عرض البدائل للعملاء أو تقديم النصيحة أو المشورة لتفادي 

 والمعلومات المرتبطة بها المرفوعة لوحدة التحريات  المحافظة على سرية البلاغات عن العملاء أو العمليات المشتبه بها

 المالية.

 طبيعة العمليات إلى إثارة الشكوك حوله. يؤدي إجراء الاتصال بالعملاء أو مع الأطراف الخارجية للاستفسار عن . ألا٤

 إخطار العملاء بأن معاملاتهم قيد المراجعة أو المراقبة ونحو ذلك. . عدم٥

 الوثائق أو البيانات أو المعلومات. لات الموجودة بصفة دورية، بما يتضمن استمرار تحديثمراجعة السج . يتعين6

ليشمل العملاء الحاليين على أساس المخاطر  يقتصر تطبيق إجراءات العناية الواجبة فقط للعميل الجديد، لكنه يمتد . لا٧

 الحساسة.

تلخيص نتائج للمراجعة والاحتفاظ بها بملف  د مذكرة تشملإجراء مراجعة مرتين في السنة على الأقل، وإعدا . يتعين8

 العميل.

 عرف بالعميل. التحقق في أي انحراف خطير لقياس موثوقية الشخص أو الكيان الذي . يتعين٩
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 غير الربحية: المؤشرات الدالة على العمليات غير العادية أو العمليات المشتبه بها في القطاعات

 في تقديم المعلومات. التردد 

 .كثرة الأسئلة والاهتمام المتزايد بمتطلبات الالتزام 

 معلومات مغلوطة أو مضللة. تقديم 

 في تورط المتبرع في عمل إرهابي أو ذو صلة بجهة إرهابية. الاشتباه 

 في أن المتبرع يعمل كواجهة لجهة إرهابية. الاشتباه 

 تحويلها.آليات غير نظامية في نقل الأموال و استخدام 

 حسابات غير حسابات الجمعية لجمع الأموال أو نقلها. استخدام 

 أنشطة غير الأنشطة المصرح بها في قائمة أنشطة الجمعية. تمويل 

 الحوكمة والالتزام بالإجراءات المالية والإدارية. ضعف 

 في الحسابات.ووجود تناقضات  انتظام الحسابات الختامية والتقارير الرقابية التي تعدها الجهة عدم 

 سلامتها. العمليات المالية بشكل يؤدي إلى صعوبة متابعتها والتأكد من هيكلة 

 التوزيع كشرط لتبرعاته والتي قد تكون مغرية. المتبرع الحصول على تفويض من الجمعية للقيام بعملية محاولة 

 معية.مرافق الج إجرامية تتفق مع نشاط الجماعات الإرهابية تم إخفائها في ممارسات 

 الإفصاح عن بعض الأنشطة والأعضاء. عدم 

 الجمعية عن تقديم معلومات كافية ومقنعة عن أين تنتهي أموالها. عجز 

 مستندات مزورة. استخدام 

 معلومات عن ارتباط أعضاء في الجمعية بمنظمات إرهابية. وجود 

 الجمعية لا يتناسب مع حجم المشاريع. إنفاق 

 الجمعية في توضيح مصادر مواردها. فشل 

 الوفاء بالمتطلبات القانونية المطلوبة منها. تفادي 

 معقدة للدفع بدون ضرورة. شبكة 

 والمهن غير المالية المحددة: المؤشرات الدالة على العمليات غير العادية أو العمليات المشتبه بها في الأعمال

 المحاسبين القانونيين: . حالة١

وتمويل الإرهاب بشكل أساسي في  طر المرتبطة بالمحاسبين القانونيين كمهنة مستقلة في مجال غسل الأموالتتمثل المخا

المستفيدين الحقيقيين من العمليات التي تتم من خلالها، لذا فإنه يجب على  إمكانية استغلال هذه المهنة في إخفاء هوية

يقومون بالإعداد لعمليات  مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب عندماالقانونيين الالتزام بتطبيق أحكام نظام  المحاسبين

 الأنشطة التالية: مالية أو ينفذون عمليات مالية لصالح عملائهم تتعلق بأحد

  .شراء وبيع العقارات 

 .إدارة أموال العملاء وأوراقهم المالية أو أية أصول أخرى لهم 

 بالأوراق المالية. أو الحسابات الخاصة إدارة الحسابات المصرفية أو حسابات التوفير 

  .تنظيم المساهمة في إنشاء وتشغيل وإدارة المؤسسات 

 وبيع الكيانات التجارية. إنشاء وتشغيل وإدارة الأشخاص الاعتبارية أو الترتيبات القانونية وشراء 
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 العقار: . حالة٢

المجتمعات القائمة على التعامل النقدي،  ا خاصة فييعد أسلوب غسل الأموال من خلال القطاع العقاري أسلوب ا تقليدي   

العقارات عن طريق عدة صور تتضمن في طريقة وطبيعة عمليات البيع والشراء  ويمكن أن يتم غسل الأموال من خلال

 هذا القطاع.  في

 

 العقارات:وشراء  المؤشرات الدالة على العمليات غير العادية أو العمليات المشتبه بها في تجارة بيع

 بأسعار السوق أو أسعار العقارات المماثلة في  مع القيمة الفعلية له مقارنة اأو بيع عقار بقيمة لا تتناسب إطلاق   شراء

 أو النقصان.  بالزيادة   ءسواذات المنطقة، 

 إنجاز هذه  حسب ما هو معلوم عنه أو الشك في شراء عقارات لا تتناسب أسعارها مع القدرة المعتادة للمشتري تكرار

 آخرين. العمليات لحساب أشخاص

 على أن يتم تسجيله باسم شركة يملكها العميل. العميل بشراء عقار مخصص )للاستعمال الشخصي( كمنزل عائلي قيام 

 تحسينات كبيرة فيه وبحيث يقوم العميل بدفع قيمة  العميل بطلب إعادة تصميم للعقار الذي ينوي شراؤه أو إجراء قيام

 إجراء التحسينات نقدا ، لغايات بيع العقار بقيمة إضافية. تصميم أو كلفةإعادة ال

 واسترجاع قيمة العربون من خلال شيك. العميل بدفع قيمة العربون نقدا  ومن ثم رفضه إتمام عملية الشراء قيام 

 به علاقة واضحة  عن شخص ثالث لا تربطه العميل بدفع قيمة العربون اللازم لشراء العقار بموجب شيك صادر قيام

 أصوله أو فروعه. أو محل شبهة أو من غير

 عملية الشراء أو العملية التي يرغب بإتمامها. اهتمام العميل بمعاينة العقار والتأكد من حالته الإنشائية قبل إتمام عدم 

 وحالتها وتكاليف اهتمام بخصوص موقعها  يقوم العميل بشراء عدد من العقارات في مدة قصيرة، ولا يبدي أي أن

 إصلاحها وغير ذلك.

 العميل ببيع عقارات مملوكة له دون الاهتمام بالثمن. قيام 

 العقار. العميل بتسجيل الممتلكات أو الرهن باسم شخص آخر لإخفاء ملكية قيام 

 لقيمة للعميل المشتري على إعادة فرق ا العميل بشراء العقار بأعلى من قيمته الحقيقية، على أن يتم الاتفاق مع قيام

 خارج الدوائر الرسمية.

 .أن يقوم العميل ببيع عقار بعد شراءه مباشرة بسعر أقل من سعر الشراء 

 مخاطرة عالية. العميل بدفع ثمن العقار المشترى من أموال مصدرها دول ذات قيام 

 مخاطر عالية. العميل بالطلب من المكتب العقاري تحويل ثمن العقار الى دول ذات قيام 

 بالشراء ومن ثم إعادة البيع والمبادلة والمقايضة العميل بإجراء عمليات معقدة تخص مجموعة من العقارات وذلك امقي. 
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 الأموال وتمويل الإرهاب دليل مؤشرات وإجراءات عمليات غسل

 

 مؤشرات قد تدل على عمليات غسل الأموال أو جرائم تمويل الإرهاب:

 الإرهاب، وبخاصة  العميل اهتماما  غير عادي بشأن الالتزام لمتطلبات مكافحة غسل الأموال أو جرائم تمويل إبداء

 المتعلقة بهويته ونوع عمله.

 العميل تقديم بيانات عنه أو توضيح مصدر أمواله وأصوله الأخرى. رفض 

 عدم انسجامها مع  و الاقتصاد ي أوالعميل في المشاركة في صفقات غير واضحة من حيث غرضها القانوني أ رغبة

 استراتيجية الاستثمار المعلنة.

 العميل تزويد الجمعية بمعلومات غير صحيحة أو مضللة تتعلق بهويته و/أو مصدر أمواله. محاولة 

 أو تنظيمية. الجمعية بتورط العميل في أنشطة غسل أموال أو جرائم تمويل إرهاب، أو أي مخالفات جنائية علم 

 العميل عدم الاهتمام بالمخاطر والعمولات أو أي مصاريف أخرى. إبداء 

 منطقية، في إعطاء  الجمعية في أن العميل وكيل للعمل نيابة عن موكل مجهول، وتردده وامتناعه بدون أسباب اشتباه

 معلومات عن ذلك الشخص أو الجهة.

 عام.تقديم العميل وصف لطبيعة عمله أو عدم معرفته بأنشطته بشكل  صعوبة 

 العائد من الحساب. العميل باستثمار طويل الأجل يتبعه بعد مدة وجيزة طلب تصفية الوضع الاستثماري وتحويل قيام 

 اختلاف كبير بين أنشطة العميل والممارسات العادية. وجود 

 ت عن الجمعية بأي معلوما العميل من الجمعية تحويل الأموال المستحقة له لطرف آخر ومحاولة عدم تزويد طلب

 الجهة والمحول إليها.

 السجلات من الجمعية. العميل تغيير صفقة أو إلغاءها بعد تبليغه بمتطلبات تدقيق المعلومات أو حفظ محاولة 

 العميل إنهاء إجراءات صفقة يستخدم فيها أقل قدر ممكن من المستندات. طلب 

 الجمعية أن الأموال أو الممتلكات إيراد من مصادر غير مشروعة. علم 

 ونشاطه ودخله ونمط حياته  تناسب قيمة أو تكرار التبرعات والعمليات مع المعلومات المتوفرة عن المشتبه به عدم

 وسلوكه.

 العميل لمنظمة غير معروفة أو معروفة بنشاط محظور. انتماء 

 وضعه الاقتصادي )خاصة  علامات البذخ والرفاهية على العميل وعائلته بشكل مبالغ فيه وبما لا يتناسب مع ظهور

 إذا كان بشكل مفاجئ(. 
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 الإجراءات في حال وجود مؤشرات الاشتباه:

 

 الحالة وجمع كافة الأدلة المتوفرة. . رصد١

 نموذج الاشتباه المرفق. . تعبئة٢

 إشعار العميل بأي تصرف أو تنبيهه. . عدم٣

 للإدارة بالنموذج وكافة المرفقات. . الرفع٤

 ية تامة مع الجهات المختصة. بسر . التواصل٥

 

 

 

 

 

 

 

  يالتنفيذالمدير                                                                    اسم الموظف                

 

 

 

 س مجلس الإدارةيرئ                                                  

  

 

 

 

  التاريخ

  اسم العميل

  الجنسية

  رقم الهوية

  رقم الجوال

  المبلغ

  مصدر الدخل

  سبب الاشتباه



 بسم الله الرحمن الرحيم                     الممـلكة العربية السعوديـة               

 بالباحــة                                                             جمعيــة البــر الخــيريــة               

   والتنمية الاجتماعية الموارد البشريةمسجــلة بوزارة  

                                                                         (           54برقم )                        

 

 سياسة الاشتباه بعمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب

 مقدمة:

 الركائز الأساسية التي اتخذتها الجمعية تعد سياسة مؤشرات الاشتباه بعمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب أحد

هـ ٥/٢/١٤٣٩ وتاريخ (٢٠لنظام مكافحة غسل الأموال الصادر بالمرسوم الملكي رقم )م/في مجال الرقابة المالية وفقا  

هـ ١٢/٢/١٤٣٩وتاريخ ( ٢١ونظام مكافحة جرائم الأرهاب وتمويله الصادر بالمرسوم الملكي رقم )م/التنفيذية، ولائحته 

 وقواعده التنفيذية.

 

  النطاق:

 وتطوعية في الجمعية. السياسة المسؤوليات العامة على كافة العاملين ومن لهم علاقات تعاقديةتحدد هذه 

 

  البيان:

 مؤشرات قد تدل ارتباطا بعمليات غسل الأموال أو جرائم تمويل الإرهاب:

 

 الإرهاب، وبخاصة جرائم تمويل  إبداء العميل اهتماما  غير عادي بشأن الالتزام لمتطلبات مكافحة غسل الأموال أو

 المتعلقة بهويته ونوع عمله.

 .رفض العميل تقديم بيانات عنه أو توضيح مصدر أمواله وأصوله الأخرى 

 أو الاقتصادي أو عدم انسجامها مع  رغبة العميل في المشاركة في صفقات غير واضحة من حيث غرضها القانوني

 استراتيجية الاستثمار المعلنة.

 و/أو مصدر أمواله. جمعية بمعلومات غير صحيحة أو مضللة تتعلق بهويتهمحاولة العميل تزويد ال 

 أي مخالفات جنائية أو تنظيمية. علم الجمعية بتورط العميل في أنشطة غسل أموال أو جرائم تمويل إرهاب، أو 

 .إبداء العميل عدم الاهتمام بالمخاطر والعمولات أو أي مصاريف أخرى 

  وامتناعه بدون أسباب منطقية، في إعطاء  وكيل للعمل نيابة عن موكل مجهول، وترددهاشتباه الجمعية في أن العميل

 معلومات عن ذلك الشخص أو الجهة.

 .صعوبة تقديم العميل وصف لطبيعة عمله أو عدم معرفته بأنشطته بشكل عام 

 ويل العائد من الحساب.الاستثماري وتح قيام العميل باستثمار طويل الأجل يتبعه بعد مدة وجيزة طلب تصفية الوضع 

 .وجود اختلاف كبير بين أنشطة العميل والممارسات العادية 

 عدم تزويد الجمعية بأي معلومات عن  طلب العميل من الجمعية تحويل الأموال المستحقة له لطرف آخر ومحاولة

 الجهة والمحول إليها.

 أو حفظ السجلات من الجمعية. المعلومات محاولة العميل تغيير صفقة أو إلغاءها بعد تبليغه بمتطلبات تدقيق 
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 .طلب العميل إنهاء إجراءات صفقة يستخدم فيها أقل قدر ممكن من المستندات 

 .علم الجمعية أن الأموال أو الممتلكات إيراد من مصادر غير مشروعة 

 مط حياته ودخله ونالمشتبه به ونشاطه  عدم تناسب قيمة أو تكرار التبرعات والعمليات مع المعلومات المتوفرة عن

 وسلوكه.

 .انتماء العميل لمنظمة غير معروفة أو معروفة بنشاط محظور 

 يتناسب مع وضعه الاقتصادي )خاصة  ظهور علامات البذخ والرفاهية على العميل وعائلته بشكل مبالغ فيه وبما لا

 (.إذا كان بشكل مفاجئ

 

 

 المسؤوليات

 

إدارة واشراف الجمعية الاطلاع على  جميع العاملين الذين يعملون تحتتطبق هذه السياسة ضمن أنشطة الجمعية وعلى 

هذه السياسة والإلمام بها والتوقيع عليها، والالتزام بما ورد فيها من أحكام  الأنظمة المتعلقة بمكافحة غسل الأموال وعلى

الخصوص وتزويد جميع الإدارات  واجباتهم ومسؤولياتهم الوظيفية. وعلى الإدارة المالية نشر الوعي في ذلك عند أداء

 والأقسام بنسخة منها.

مكافحة غسل الأموال وجرائم تمويل  وتحرص الجمعية حال التعاقد مع متعاونين على التأكد من إتباعهم والتزامهم بقواعد

 الإرهاب.
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 سياسة الوقاية من عمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب
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 مقدمة:

جمعية في مجال ال تعد سياسة الوقاية من عمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب أحد الركائز الأساسية التي اتخذتها

هـ ولائحته ٥/٢/١٤٣٩( وتاريخ ٢٠الرقابة المالية وفقا  لنظام مكافحة غسل الأموال الصادر بالمرسوم الملكي رقم )م/

هـ وقواعده ١٢/٢/١٤٣٩( وتاريخ ٢١لأرهاب وتمويله الصادر بالمرسوم الملكي رقم )م/التنفيذية، ونظام مكافحة جرائم ا

 التنفيذية.

 النطاق:

 قات تعاقدية وتطوعية في الجمعية.لاتحدد هذه السياسة المسؤوليات العامة على كافة العاملين ومن لهم ع

 :البيان

 غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب:طرق الوقائية التي اتخذتها الجمعية في سبيل مكافحة عمليات 

  .تحديد وفهم وتقييم لمخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب التي تتعرض لها الجمعية 

 والخدمات. تخاذ قرارات مبررة في شأن الحد من مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب الخاصة بالمنتجاتا 

 مجال ن بما يتلاءم مع نوعية الأعمال في الجمعية فيتعزيز برامج بناء القدرات والتدريب رفع كفاءة العاملي 

 المكافحة.

 .رفع كفاءة القنوات المستخدمة للمكافحة وتحسين جودة التعرف على العملاء وإجراءات العناية الواجبة 

 .توفير الأدوات اللازمة التي تساعد على رفع جودة وفاعلية الأعمال في الجمعية 

 الإرهاب. الوعي لدى العاملين في الجمعية لمكافحة غسل الأموال وجرائم تمويل إقامة برامج توعوية لرفع مستوى 

 المصروفات. لاعتماد على القنوات المالية غير النقدية والاستفادة من مميزاتها للتقليل من استخدام النقد فيا 

 .التعرف على المستفيد الحقيقي ذو الصفة الطبيعية أو الاعتبارية في التبادل المالي 

 والمبالغ  السعي في إيجاد عمليات ربط الكتروني مع الجهات ذات العالقة للمساهمة في التأكد من هوية الأشخاص

 المشتبه بها.

 المسؤوليات:

الاطلاع على  تطبق هذه السياسة ضمن أنشطة الجمعية وعلى جميع العاملين الذين يعملون تحت إدارة واشراف الجمعية

والالتزام بما ورد فيها من أحكام  سل الأموال وعلى هذه السياسة والإلمام بها والتوقيع عليها،الأنظمة المتعلقة بمكافحة غ

يع الإدارات في ذلك الخصوص وتزويد جم عند أداء واجباتهم ومسؤولياتهم الوظيفية. وعلى الإدارة المالية نشر الوعي

التأكد من إتباعهم والتزامهم بقواعد مكافحة غسل  وتحرص الجمعية حال التعاقد مع متعاونين على والأقسام بنسخة منها

 . وتمويل الإرهاب الأموال
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 سياسة مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب
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 مقدمة:

اسية التي الأس سياسات وإجراءات مكافحة تمويل الإرهاب وغسل الأموال وفهم المخاطر لتمويل الإرهاب هي أحد الركائز

 :ان فيها وفق  عن المتورطي الجمعية في مجال الرقابة الأمنية وللتعاون مع الجهات المختصة لمكافحتها والتبليغاتخذتها 

 هـ.١٢/٠٢/١٤٣٩وتاريخ  ٢١نظام مكافحة الإرهاب وتمويله الصادر بموجب المرسوم الملكي رقم م/  -

 هـ.٠٥/٠٢/١٤٣٩اريخ وت ٢٠نظام مكافحة غسل الأموال الصادر بموجب المرسوم المكي رقم م/ -

 مجال التطبيق:

  تطبق هذه السياسة على كافة المستويات في الجمعية.
 

 المصطلحات ذات العلاقة:

 النظام:

 نظام مكافحة غسل الأموال أو نظام مكافحة الإرهاب وتمويله.

 الأموال:

 طريقة امتلاكها سواء أكانت مادية أم غيركانت قيمتها أو نوعها أو  أياهي الأصول أو الموارد الاقتصادية أو الممتلكات 

والحوالات وخطابات  عادية، أو منقولة أم غير منقولة، أو ملموسة أم غير ملموسة، والوثائق والصكوك والمستندات

نيات الإلكترونية أو الرقمية والائتما الاعتماد أيا  كان شكلها، سواء أكانت داخل المملكة أم خارجها، ويشمل ذلك النظم

الأوراق التجارية والمالية أو أية أرباح أو مداخيل  ة أو مصلحة فيها، وكذلك جميع أنواعمصرفية التي تدل على ملكي  ال

 أخرى تنتج من هذه الأموال.

 الجريمة الأصلية:

المملكة يعد  كل فعل يرتكب داخل المملكة يعد جريمة يعاقب عليها الشرع والأنظمة في المملكة، وكل فعل يرتكب خارج

 قوانين الدولة التي ارتكب فيها. لجريمة وفقا 

 المتحصلات:

أصلية، بما في  داخل المملكة أو خارجها بشكل مباشر أو غير مباشر من ارتكاب جريمة –الأموال الناشئة أو المتحصلة 

 إلى أموال مماثلة. أو جزيئيا   ذلك الأموال التي حولت أو بدلت كليا

 الجمعية:

بمكافحة غسل  ، وهي منظمة غير هادفة للربح وينطبق عليها ما ورد من أنظمة وقوانين متعلقةبالباحةجمعية البر الخيرية 

 الأموال ومكافحة تمويل الإرهاب.
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 جريمة غسل الأموال:

 وجعلها تبدو النظام، ارتكاب أي فعل أو الشروع فيه بقصد إخفاء أو تمويه أصل حقيقة أي أموال مكتسبة مخالفة للشرع أو

 مشروعة المصدر.

 الجهة الرقابية:

والمنظمات غير الهادفة  الجهة المسؤولة عن التحقق من الالتزامات المالية للمؤسسات والأعمال والمهن غير المالية المحددة

 تعليمات ذات صلة. إلى الربح، وفق المتطلبات المنصوص عليها في النظام واللائحة أو أي قرارات أو

 وحدة التحريات المالية:

 وحدة التحريات المالية المنصوص عليها في نظام مكافحة غسل الأموال.

 الأدوات القابلة للتداول لحاملها:

هرة له أو مظ الأدوات النقدية التي تكون في شكل وثيقة لحامها كالشيكات والسندات، وأوامر الدفع؛ التي إما لحاملها أو

المكتملة التي تكون موقعة  شكل آخر ينتقل معه الانتفاع بمجرد تسليمه، والأدوات غيرصادرة لمستفيد صوري أو أي 

 و ُحذف منها اسم المستفيد.

 جريمة الإرهاب:

عليها في نظام  تكب جريمة من الجرائم المنصوصير -أكان في المملكة أو خارجها  ءأي شخص ذي صفة طبيعية سوا

 مباشرة أو غير مباشرة. رك أو يخطط أو يساهم في ارتكابها، بأي وسيلةمكافحة الإرهاب وتمويله أو يشرع أو يشت

 تمويل الإرهاب:

 تمويل العمليات الإرهابية والإرهابيين والمنظمات الإرهابية.

 البلاغ:

 خص له وحدةَ التحريات المالية عن أي عملية مشتبه فيها، بما يشمل إرسال تقرير عنها.إبلاغ الشخص المر

 لمالي:مجموعة العمل ا

 ((FATFمجموعة العمل المالي الخاصة بمكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب 

 الحجز التحفظي:

اليد عليها أو  الحجز المؤقت على نقل الأموال والمتحصلات وتحويلها أو تبديلها أو التصرف فيها أو تحريكها أو وضع

 مختصة بذلك.حجرها بصورة مؤقتة، استنادا إلى أمر صادر عن محكمة أو سلطة 
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 مؤشرات عملية غسل الأموال:

 يعد كل من قام بأي من الأفعال الآتية مرتكبا لجريمة غسل الأموال:

 شخص متورط في ارتكاب  تحويل أموال أو نقلها إلى الجمعية تحت مسمى التبرع أو أي مسمى آخر، لأجل مساعدة أي

عقوبة ارتكابها، مع علمه بأنها من متحصلات جريمة  منالجريمة الأصلية التي تحصلت منها تلك الأموال للإفلات 

 لتلك الأموال أو تمويهه. لأجل إخفاء المصدر غير المشروع

 بها، مع علمه بأنها من  إخفاء أو تمويه طبيعة أمواله أو مصدرها أو حركتها أو ملكيتها أو مكانها عن طريق التبرع

 متحصلات جريمة.

  والملابسات الموضوعية  الغرض في ارتكاب جريمة غسل الأموال من خلال الظروفالتحقق من القصد أو العلم أو

 والواقعية للقضية.

 

 مؤثرات الاشتباه بعملية غسل الأموال:

 بهويته ونوع عمله. المتعلقة الالتزام لمتطلبات مكافحة غسل الأموال أو جرائم تمويل الإرهاب، وخاصة   عدم 

 وضيح مصدر أمواله وأصوله الأخرىالعميل تقديم بيانات عنه أو ت رفض. 

 أو عدم انسجامها مع  العميل في المشاركة في صفقات غير واضحة من حيث غرضها القانوني أو الاقتصادي رغبة

 استراتيجية الاستثمار المعلنة.

 أمواله. العميل تزويد الجمعية بمعلومات غير صحيحة أو مضللة تتعلق بهويته و/أو مصدر محاولة 

 جنائية أو تنظيمية. ة بتورط العميل في أنشطة غسيل أموال أو جرائم تمويل إرهاب، أو أي مخالفاتالجمعي علم 

 العميل عدم الاهتمام بالمخاطر أو أي مصاريف أخرى. إبداء 

 الجمعية في أن العميل وكيل للعمل نيابة عن موكل مجهول. اشتباه 

 بأنشطته بشكل عام.لطبيعة عمله أو عدم معرفته  تقديم العميل وصفا صعوبة 

 العائد من الحساب. لتصفية الوضع الاستثماري وتحويل العميل بالاستثمار طويل الأجل يتبعه بعد مدة وجيزة طلبا   قيام 

 اختلاف كبير بين أنشطة العميل والممارسات العادية. وجود 

  بأي معلومات عن  الجمعيةطلب العميل من الجمعية تحويل الأموال المستحقة له لطرف آخر ومحاولة عدم تزويد

 الجهة المحول إليها.

 من الجمعية. العميل تغير العقد أو إلغاءه بعد تبليغه بمتطلبات تدقيق المعلومات أو حفظ السجلات محاولة 

 .طلب العميل إنهاء إجراءات عقد يستخدم فيه أقل قدر ممكن من المستندات 

 در غير مشروعة.علم الجمعية أن الأموال أو الممتلكات إيراد من مصا 

  العميل لمنظمة غير معروفة أو معروفة بنشاط محظور. انتماء 

 الاقتصادي )خاصة إذا كان  ظهور علامات البذخ والرفاهية على العميل بشكل مبالغ فيه وبما لا يناسب مع وضعه

 بشكل مفاجئ(.
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 التدابير الوقائية:

 

 وفهم وتقييم مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب اللي تتعرض لها الجمعية. تحديد 

 بالمستندات والوثائق  الجمعية تسجيل جميع المعلومات المتعلقة بالمعاملات المالية والاحتفاظ بالسجلات على

 والبيانات.

 عمل ومعاملات  قد تنشأ من علاقاتالجمعية تطبيق تدابير العناية الواجبة المشددة المتناسبة مع المخاطر التي  على

 المخاطرة بها. مع شخص أو جهة حددتها اللجنة الدائمة لمكافحة غسل الأموال بأنها جهة عالية

 وذلك لمدة لا تقل  الجمعية الاحتفاظ بجميع السجلات والمستندات والوثائق والبيانات لجميع التعاملات المالية، على

 ملية.عن عشر سنوات من تاريخ انتهاء الع

 البيانات وتتبع التعاملات  أن تكون السجلات والمستندات والوثائق التي تحتفظ بها الجمعية كافية للسماح بتحليل يجب

 عند الطلب بصورة عاجلة. المالية، ويجب الاحتفاظ بها لتكون متاحة، وتوفَّر للسلطات المختصة

 المرعية من الدولة. ت اللازمة لذلك، وفقا للأنظمةيحق للجمعية التسويق لصالح مشروع إلا بعد أخذ الموافقا لا 

 من أي مخاطر  للجمعية التأكد من السلامة القانونية للإيرادات وللواهب والموهوب، وذلك لحماية الجمعية يحق

 محتملة.

 للجمعية رفض المنحة أو الهبة في حال وجود أي عوامل من شأنها الإضرار بالجمعية. يحق 

 الأشخاص والمبالغ  ت ربط الكتروني مع الجهات ذات العلاقة للمساهمة في التأكد من هويةفي إيجاد عمليا السعي

 المشتبه بها.

 والخدمات. قرارات مبررة في شأن الحد من مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب الخاصة بالمنتجات اتخاذ 

 الواجبة. وإجراءات العنايةكفاءة القنوات المستخدمة للمكافحة وتحسين جودة التعرف على العملاء  رفع 

 الأدوات اللازمة التي تساعد على رفع جودة وفاعلية الأعمال في الجمعية. توفير 

 تمويل الإرهاب. برامج توعوية لرفع مستوى الوعي لدى العاملين في الجمعية لمكافحة غسل الأموال وجرائم إقامة 

 المصروفات. مميزاتها للتقليل من استخدام النقد في على القنوات المالية غير النقدية والاستفادة من الاعتماد 

 على المستفيد الحقيقي ذو الصفة الطبيعية أو الاعتبارية في التبادل المالي. التعرف 

 .عدم التعامل مع الأشخاص المدرجة أسماؤهم ضمن قائمة الإرهاب 
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 السياسات وتطبيقها:

 

 وتحديثها، ونشرها، وتثقيف  الجمعية ممثلة في الإدارات ذات العلاقة إعداد السياسة الخاصة بمراقبة غسيل الأموال على

 بشكل مستمر. العاملين بها، وأن توافق عليها الإدارة العليا، وأن تراجعها وتطورها

 متحصلات جريمة أو  ال أو بعضها تمثلاشتبهت الجمعية أو إذا توافرت لديها أسباب معقولة للاشتباه في أن الأمو إذا

غرضه التمويه بأنها متحصلة من غسيل  ذات ارتباط أو علاقة بعمليات غسل الأموال أو هبة هذه الأموال للمؤسسة

فورا  التحريات المالية وبشكل مباشر، وتزودها بتقرير مفصل  أموال؛ فعلى الجمعية أن تلتزم بإبلاغ الإدارة العامة

 المتوافرة لديها عن تلك العملية والأطراف ذات الصلة. يانات والمعلوماتيتضمن جميع الب

 لكل ما تطلبه الإدارة العامة للتحريات المالية من معلومات إضافية. الاستجابة 

 على الجمعية وأي من مديريها أو أعضاء مجلس أمنائها أو أعضاء إداراتها التنفيذية أوالإشرافية أو العاملين  يحظر

متعلقة بذلك قد قدمت أو سوف تقدم إلى  را بموجب النظام أو معلوماتالعميل أو أي شخص آخر بأن تقري بيهفيها، تن

أوقد أجري، ولا يشمل ذلك عمليات الإفصاح أو الاتصال بين  جنائ يا جارا الإدارة العامة للتحريات المالية أو أن تحقيق  

 أو السلطات المختصة. الاتصال مع المحامين المديرين والعاملين أو عمليات

 العاملين فيها أي  يترتب على الجمعية وأي من أعضاء مجلس الأمناء أو اللجنة التنفيذية أو الإدارة التنفيذية أو لا

 .تقديم معلومات لها بحسن نيةاو مسؤولية تجاه التبليغ عنه عند إبلاغ الإدارة العامة للتحريات المالية 

 واجباته حتى بعد انتهاء  لالتزام بسرية المعلومات التي يطلع عليها ضمن نطاق أداءكل موظف يعمل في الجمعية ا على

 مسؤولياته.

 

 العمليات والإجراءات:

 

 على الجمعية القيام بالآتي:

 معلومات عن الواهب  المعاملات والوثائق والبيانات وفحصها بشكل مستمر لضمان توافقها مع ما لديها من مراقبة

 والمخاطر التي يمثلها، وعن مصادر أمواله عند الحاجة.وأنشطته التجارية 

 عادي وكذلك أي  وفحص جميع المعاملات بشكل عام وبالأخص تلك التي تكون معقدة وكبيرة بشكل غير تدقيق

 نمط غير اعتيادي للمعاملات التي لا يكون غرض الهبة فيها واضحا.

 مخاطر احتمال  لاقة العمل في الحالات التي تكون فيهاإجراءات العناية الواجبة ودرجة وطبيعة مراقبة ع تشديد

 أو مشبوهة. وقوع غسل الأموال مرتفعة، وذلك لتحديد ما إذا كانت المعاملة تبدو غير عادية

 بسجلات الفحص مدة عشر سنوات، وإتاحتها للسلطات المختصة عند الطلب. الاحتفاظ 
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 الرقابة:

 الجهات الرقابية في الدولة لأدائها لمهماتها ومنها:تخضع الجمعية للإجراءات التي تتخذها 

 عمليات الفحص  المعلومات والبيانات من الجمعية وتطبيق الإجراءات الإشرافية المناسبة، بما في ذلك إجراء جمع

 الميداني والمكتبي.

 نسخ للمستندات  لىالجمعية بتوفير أي معلومة تراها الجهة الرقابية ملائمة للقيام بوظيفة ما والحصول ع إلزام

 والملفات أيا كانت طريقة تخزينها وأينما كانت مخزنة.

 عليها. تقييم مخاطر احتمال وقوع غسل الأموال في الجهات التي تملك الجمعية صلاحية الرقابة إجراء 

 تعليمات أو قواعد أو إرشادات أو أي أدوات أخرى للمؤسسة؛ تنفيذا  لأحكام النظام. إصدار 

 من أن الجمعية تعتمد التدابير المقررة وفقا لأحكام النظام. التحقق 

 أو الإشراف عليها  إجراءات النزاهة والملاءمة وتطبيقها على كل من يسعى إلى المشاركة في إدارة الجمعية وضع

 أو العمل أو التطوع فيها.

 بإحصاءات عن التدابير المتخذة والعقوبات المفروضة الاحتفاظ. 

 

 التبليغ:

على أن تكون  م الجمعية بالتبليغ على كل معاملة يشتبه أن لها علاقة بغسل الأموال إلى الجهات المختصة بالدولة،تلتز

 المعلومات والمستندات والأدلة كافية بها.

 ات للالتزام فيها وفقا لا يجوز التكتم بأي حالة اشتباه أو التأخر في التبليغ عنها، بل يجب الإبلاغ عن العمليات المشتبه

 غسل الأموال ولائحته التنفيذية. المنصوص عليها في مكافحة الإرهاب و

 .يتوجب على الموظف المفوض تبليغ الجهات المختصة فورا  عن أي عملية مشبوهة 

   ىبأمور أخريجب على الموظف المفوض التبليغ عن العمليات المشتبه فيها بغض النظر عن تعلقها. 

 أمر التبليغ للمشتبه به أو غيره. تحري السرية التامة وعدم أفشاء 
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